Action 1 : mobilité des jeunes et des travailleurs de jeunesse
Procédure pour soumettre un dossier dans le cadre d’Erasmus +
1. Si vous voulez déposer un dossier dans le cadre d’Erasmus +, vous devez préalablement vous enregistrer sur le portail des participants et obtenir un Participant Indentification Code (PIC). Pour ce faire, veuillez suivre les 4 étapes expliquées dans ce mode d’emploi code PIC. 
2. Il n’est pas obligatoire d’avoir rempli la section LEAR (Legal Entity Appointed Representative) dans le portail des participants pour soumettre votre dossier. Mais vous pouvez d’ores et déjà en remplir les champs (en n’oubliant pas de cliquer sur « update your data »)

3. Le formulaire est disponible sur le site du BIJ.

Veillez à l’enregistrer sur votre PC pour pouvoir le remplir.

Attention : Adobe reader est le seul programme accepté pour ouvrir le formulaire. Vous devez avoir la version Adobe reader 9.1 au minimum pour ouvrir le document.

Tous les champs du formulaire indiqués en rose doivent obligatoirement être remplis.

4. N’oubliez pas d’utiliser le « Calculateur de distance » de la Commission pour connaître la bonne tranche kilométrique à indiquer dans le « budget voyage » du formulaire : http://ec.europa.eu/programmes/erasmus-plus/tools/distance_en.htm 

5. Attention : Vous pourriez être confronté à une situation où vous souhaitez utiliser des tranches kilométriques différentes en fonction du lieu d’origine ou d’arrivée de chaque mobilité. Dans ce cas, vous pouvez créer plusieurs « flux » (flow) pour le même pays d’origine ou de destination dans la section « activités ». 
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Activity No. Al

Activity Type VET learners in companies
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1 Austria [ Belgium [ 30 2
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FlowNo. | Country of Origin iiAck Duration (months) |  Duration (days) | No.of Participants
2 Austria [ Portugal [ 60 2
3 Austria F Turkey [- 60 3
4 Austria E Turkey E 60 3
P .
Total 10





Cela créera dans votre budget le nombre de lignes budgétaires correspondant au nombre de flux. Vous pourrez ainsi choisir des tranches kilométriques différentes.


[image: image3.png]ravel

Country of No.of Travel Grant per | Tt Travel
Activity No. Activity Type Flow No. Country of Origin ntry Distance Band \o- arant p Grant
Destination Participants Participant
Requested
Al |VETleamersin companies 1 Austria Belgium 500-1999km |+ 2 27500 550.00
Al |VETleamersin companies 2 Austria Portugal 500-1999km | 2 27500 550.00
VET learners in companies 3 500-1999 km 3
VET learners 4 2000-2999 km 3
A2 i 1 Austria Belgium 500-1999km |+ 1 27500 275.00
A2 2 Austria Portugal 500-1999km | 1 27500 275.00
A3 i 1 Austria France 500-1999km || 5 27500 1375.00

Total|  4930.00





6. Documents obligatoires à annexer à votre formulaire 
· Déclaration sur l’honneur : document à imprimer, à compléter et à signer par le représentant légal de votre association.

· Mandats : Ils remplacent les « Part III » des anciens formulaires JEA. Ces documents doivent être remplis et signés par chaque partenaire de votre projet : téléchargez ici le fichier mandats
· Programme d’activité de votre projet

Attention : Le nombre de pièces jointes est limité à 5 documents par formulaire! En ce qui concerne les mandats, ils doivent être insérés dans le même document que la déclaration sur l’honneur et annexé au formulaire.
7. La soumission du formulaire en ligne doit être faite avant midi de la date de dépôt fixée par la Commission (voir calendrier sur le site du BIJ) ! Si vous manquez la deadline, vous ne serez plus en mesure de soumettre votre formulaire ! 
8. Dans le cas où vous avez soumis votre formulaire et que vous vous apercevez que vous devez faire une modification fondamentale (avant que la deadline ne soit passée), il est possible de re-soumettre le formulaire. Pour ce faire, il suffit d’enregistrer le formulaire, de le fermer et de le rouvrir. Le bouton « soumettre en ligne » sera à nouveau fonctionnel. Le système gardera la trace des différentes soumissions (vous pourrez le voir dans le tableau de résumé des soumissions). Veuillez noter que seule la dernière version soumise sera prise en considération.
9. Si un problème technique survient au moment de la soumission (et dans les délais impartis !), vous devez nous informer dans les deux heures après la deadline en nous envoyant une capture d’écran montrant le message d’erreur de la soumission.
Nous vous invitons à consulter le « technical guidelines for completing application e-Forms » en cas de question complémentaire.
AND LAST BUT NOT LEAST, vous pouvez dès à présent soumettre vos formulaires en ligne, notre base de données est désormais prête à les accueillir!

